
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Než začnu kopírovat nebo tisknout 
• Pokud nesvítí žádná kontrolka na kopírce, zkontrolujte hlavní vypínač (na přední masce 

kopírky vlevo) a případně ho zapněte. 
• Pokud je kopírka v úsporném módu (svítí jen jedna kontrolka na pravé straně ovládacího 

panelu) stiskněte tlačítko pod kontrolkou (9) nebo zvedněte horní kryt (podavače). 
• Přiložte kartu ke snímači. Pokud máte dostatečný kredit, zobrazí se na displeji snímače Vaše 

jméno a stav kreditu. 
• Vyberte režim: Tisk pro vytištění všech úloh zaslaných do fronty. Seznam úloh pro zobrazení, 

editaci a výběr jedné nebo více úloh k tisku. Kopírování/Skenování pro využití jedné z těchto 
služeb. Základní postup při kopírování shrnuje možnosti kopírování. 

 
• Po skončení kopírování se nezapomeňte odhlásit, buď přiložením karty, nebo stiskem tlačítka 

Konec na snímači jinak se vystavujete riziku zneužití Vašeho účtu. 

Základní postup při kopírování 
• Přepněte stroj do režimu kopírka stiskem tlačítka  
• Pokud máte samostatné, nepomačkané a nepotrhané listy, vložte je do podavače. V opačném případě 

odklopte podavač a položte předlohu na expoziční sklo co nejvíce k levému hornímu rohu. 

• Při oboustranném kopírování je třeba stiskem  (18) zvolit druh předlohy. Na displeji vyberte jednostranná 
nebo oboustranná a potvrďte (13). 

• Při kopírování ze sešitu, knihy na samostatné listy (Série) nebo skládání několika listů na jeden 

(Kombinace) stiskněte  (19), pak pomocí šipek (4) vyberte požadovanou funkci a potvrďte (13). 
• Jestli chcete kopie zvětšit nebo zmenšit stiskněte (3). Šipkami pod displejem vyberte buď 1:1 (100%) nebo 

v přednastavených hodnotách (Zm./Zv.), případně automatické podle velikost výstupního formátu 
(Automatické  zmenšení/zvětšení). 

• Pokud je dokument příliš světlý nebo tmavý upravte sytost (16). 
• V případě nestandardního formátu předlohy, který kopírka nerozezná nebo dle potřeby, si můžete ručně 

zvolit výstupní zásobník-formát papíru (4), šipkami nahoru dolů. 
• Při kopírování fotografií nebo jiných materiály s obrázky zvolte fotografický režim (14). 
• Nakonec zadejte počet kopií na číselnici (12) a stiskněte START (10). Kopírování zastavíte stiskem (7). 

Obnovení základních parametrů kopírování provedete tlačítkem (6). 
 

Možnosti kopírování  

 

 

       Ovládací panel  
1) Indikátor chybových stavů kopírky (zásek papíru, nedostatek papíru/toneru). 
2) Informační displej. 
3) Zrychlený výběr možností na displeji. 
4) Procházení menu a možností na displeji.  
6) Zruší nastavené možnosti kopírování. 
7) Zastavení kopírování nebo vynulování zadaných číselných hodnot. 
8) Indikátor napájení, provozního a šetřícího režimu. 
9) Provozní spínač. Přepíná stroj mezi provozním a šetřícím režimem. 
10) Tlačítko Start – zahájení kopírování. 
11) Potvrzení vybrané možnosti nebo zadané číselné hodnoty.  
13) Potvrzovací tlačítko zvoleného nastavení nebo vstup do podmenu. 
14) Změna typu originálu pro zvýšení kvality kopie (text/fotka). 
15) Zruší zvolené nastavení nebo návrat do nadřazeného menu. 
16) Změna sytosti kopie. 
18) Rozšířené možnosti kopírování – duplex 
19) Rozšířené možnosti kopírování – kombinace/série. 


