Katalog vědecko-technických služeb VŠB – TU Ostrava

· Katalog nalezneme na www.vsb.cz v části Určeno pro→Obchodníky a firmy.
· Účel aplikace – přehled služeb poskytovaných jednotlivými pracovišti VŠB – TUO. 

· Aplikace je přístupná na prohlížení bez nutnosti přihlášení.
· Aktualizace katalogu - editaci provádějí pověření pracovníci na každém pracovišti.
· Seznam pověřených pracovníků naleznete na www.vsb.cz→UNIS →Katalog VTS →O aplikaci.
· Manuál je k dispozici v aplikaci nebo na www.vsb.cz→ UNIS →Katalog VTS →O aplikaci.
· Zodpovědné osoby: 
věcný obsah, metodika– Ing. Jana Kovářová, útvar 943, kl. 9013
seznam zodpovědných osob, přístupová práva, chyby aplikace – Ing. Radka Vajsová, útvar 870, kl.   
3483.

A. Jak hledat?

Informace → Přehled útvarů
Seznam veškerých pracovišť na VŠB-TUO, možno zobrazit další informace o vybraném pracovišti (adresa, telefon, kontaktní osoby, zaměření výzkumných aktivit, nabízené služby, technické vybavení, klíčová slova).
Informace → Vyhledávání

Podle zadaného řetězce se vyhledají pracoviště s požadovanou informací.
B. Jak editovat?
1. Přihlásit se
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Pro editaci jednotlivých údajů je nutné se přihlásit.
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Jako ID      uživatele slouží osobní číslo zaměstnance.
Jako heslo     používáme heslo z LDAP (heslo, kterým se přihlašujeme do pošty apod.).

2. Informace → Přehled útvarů
   Informace → Vyhledávání
Po přihlášení si můžeme zvolit záložku Informace:
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Přehled útvarů    –  zde nalezneme všechny katedry.
Vyhledávání        –  zde je možné pomocí klíčových slov vyhledat požadované údaje.
3. Správa → Útvarů
Pro zadávání nových nebo opravu zadaných údajů pak slouží záložka Správa.
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Po kliknutí na záložku Útvarů    nám vyjede seznam všech kateder.
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Zde si zvolíme útvar, který chceme editovat.
Pokud zvolíme detail, je možné si prohlédnout data zvolené katedry.







Jako příklad je vybrána kat. 152 Katedra 
                                                                                   podnikohospodářská.
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Katedru, kterou chceme editovat, otevřeme kliknutím na ikonu tužky (opět jako př. Kat. 152).
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Kontakty je možno přidávat, upravovat, odstranit:
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Pokud osoba zadaná již nebude vedena jako kontakt za katedru, je možné ji odstranit kliknutím na ikonu Odstranit.
Naopak, pokud chceme přidat kontakt, použijeme záložku Přidat.

V tomto případě se nám objeví nabídka Vyhledání osob.
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Zde zadáme příjmení  vkládané osoby bez jakýchkoliv mezer, čárek apod. a klikneme 
na Vyhledat.

Aplikace nám nabídne osoby, které nalezne.
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Pak se již kliknutím na námi vybranou osobu     kontakt automaticky vloží.

	V našem případě jsme klikli na: Mikoláš Zdeněk, doc.Ing. CSc.
	MIK47
	152, 151


Změny v katalogu ukládáme na konci příslušné stránky. 
Můžeme:

1. 
Uložit    a pokračovat v práci, 
nebo 
2.
uložit a vrátit se na správu útvarů a vybrat si jinou katedru pak klikneme na tlačítko 

Zpět s uložením. 

3. další možností je, že jsme si pouze stránky prohlédli pak klikneme na tlačítko 
Zpět bez uložení. 

V případě použití zpět s uložením a zpět bez uložení nás aplikace vrátí na správu útvarů.
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V našem případě jsme použili možnost č. 1 pouze Uložit a budeme opravovat Zaměření výzkumných aktivit. 
Zaměření výzkumných aktivit: zde je možné odstranit, opravit, i přidat další výzkumnou aktivitu. 

Aktivitu zcela odstraníme po kliknutí na ikonu se symbolem koše.
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Aktivitu opravíme po kliknutí na ikonu s tužkou  - je možné opravit jednotlivá slova nebo přidat novou výzkumnou aktivitu. 
Po editaci je nutné uložit. 
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Další uložení nebo návrat probíhá podle bodu 1. 2. 3. viz výše.

Analogicky můžeme editovat další údaje - nabízené služby a technické vybavení.

4. Správa → Klíčových slov

Pověřená osoba pro editaci Katalogu může přidávat klíčová slova. 
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Za správu klíčových slov zodpovídá Ing. Jana Kovářová (viz. kontaktní osoby výše).
Po ukončení veškerých prací v katalogu se odhlásíme.
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5. Správa → Oprávnění

Do doby zavedení jednotné správy rolí pro veškeré informační systémy zodpovídá 
Ing. Radka Vajsová (viz. kontaktní osoby výše).
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