Postup pfi podavani a vyrizovani Zadosti o poskytnuti informace
na Vysoké sSkole banské — Technické univerzité Ostrava

Poskytovani informaci o Vysoké Skole bariské — Technické univerzité Ostrava se fidi zdkonem
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen

zakon).
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Zakladni pojmy
Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera 74d4 o informaci.

Informaci se pro ucely zdkona rozumi jakykoliv obsah nebo jeho &ast v jakékoliv
podobé, zaznamenany na jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zaznamu na
listiné, zaznamu uloZeného v elektronické podobé nebo zdznamu zvukového,
obrazového nebo audiovizudlniho.

Zvefejnénou informaci je takova informace, kterd mlze byt vidy znovu vyhleddna
a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umozZiujicim zapis
a uchovani informace, vystavena na Utfedni desce, s moznosti dalkového pfistupu nebo
umisténd v knihovné poskytujici verejné knihovnické a informaéni sluzby podle z.C.
271/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Uzce souvisi s pozadovanou
informaci (napfiklad informace o jeji existenci, plvodu, poctu, diivodu odepreni, dobé,
po kterou divod odepreni trvad a kdy bude znovu prfezkouman, a dalSich dllezitych
rysech).

Zadost o poskytnuti informace
Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné nebo pisemné.

Pisemnou Zadost o poskytnuti informace pfijima Vysoka Skola banska — Technicka
univerzita Ostrava (dale také VSB-TUO), a to elektronickou postou prostifednictvim
elektronické podatelny na adresu: epodatelna@vsb.cz, zaslanim do datové schranky
VSB-TUO (ID datové schranky: d3kj88v), nebo pisemné na adresu:

Vysokd Skola banska — Technicka univerzita Ostrava

17. listopadu 2172/15, 708 00 Ostrava-Poruba

Ze 7adosti musi byt zfejmé, Ze je uréena VSB-TUO, a 7e se Zadatel domaha poskytnuti
informace podle zakona. Fyzickd osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum
narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu,
adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo
bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifikaéni ¢islo osoby, adresu sidla a adresu
pro dorucovani, liSi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz
elektronicka adresa.


mailto:epodatelna@vsb.cz

3)

Doporuceny vzor zadosti o poskytnuti informace (vzor) je zvefejnén na webovych
strankach univerzity www.vsb.cz.

Vyfizeni pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

Brani-li nedostatek udajl o Zadateli postupu vyrizeni zZaddosti o poskytnuti informace,
vyzve VSB-TUO Zadatele ve Ihdité do 7 dnil ode dne podani zadosti, aby 7adost doplnil.
Nevyhovi-li 7adatel této vyzvé do 30 dnd ode dne jejiho doruceni, Zadost VSB-TUO
odlozi.

V pripadé, Ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve VSB-TUO Zadatele ve IhGté do sedmi dn od
podani zadosti, aby Zadost upresnil. Neupresni-li Zadatel zddost do 30 dn( ode dne
doruéeni vyzvy, rozhodne VSB-TUO o odmitnuti Zadosti.

V p¥ipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeho plsobnosti, 74dost VSB-TUO
odlozZi a tuto odldvodnénou skutecnost sdéli do 7 dnl ode dne doruceni Zadosti
Zadateli.

Neuhradi-li 7adatel vyméFené ndklady ve stanovené |hdté, rozhodne VSB-TUO
o odloZeni Zadosti.

Nerozhodne-li VSB-TUO podle piedchozich bodd, rozhodne VSB-TUO o poskytnuti
informace v souladu se Zadosti ve |hité do 15 dnl ode dne pfijeti Zadosti nebo ode
dne jejiho doplnéni, nebo rozhodne jinym zplisobem dle zdkona.

LhGtu pro poskytnuti informace dle predchoziho bodu m@ze VSB-TUO prodlouzit ze
zavaznych davodU nejvyse viak o deset dni. O prodlouzeni Ihdty i o jeho dlivodech je
vzdy Zadatel informovdn, a to véas pred uplynutim lhlty pro poskytnuti informace..
Zavaznymi ddvody jsou:

a) vyhleddania sbér poZzadovanych informaciv jinych urfadovnach, které jsou oddélené
od uradovny vyfizujici Zadost,

b) vyhledani a sbér objemného mnoiZstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

¢) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zdvaziny zajem na rozhodnuti
o zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maiji
zavainy zajem na predmétu zadosti,

d) nezbytnost umoznit uplatfiovani prav osobam, které by mohly byt podstatnym
zpUsobem dotéeny poskytnutim poZzadované informace, to neplati, (i) pokud bylo
mozné vyzvu k vyjadieni dotéené osobé predat osobné nebo odeslat elektronicky
nejpozdéji paty den po pfijeti Zadosti, (ii) vyzva dotcené osobé obsahovala Zadost
o potvrzeni jejiho doruceni a nejpozdéji treti den po odeslani bylo prokazano
doruceni vyzvy dotéené osobé, zejména potvrzenim pfijeti vyzvy ucinénym
zpusobem pro poddni Zadosti o informace.



4)

5)

6)

Rozhodnuti

Pokud VSB-TUO Zadosti, byt i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve [hiité pro vyfizeni zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti zZadosti, s vyjimkou
pripadU, kdy Zadost odlozi.

Pokud nebylo Zadosti vyhovéno z divodl ochrany obchodniho tajemstvi nebo ochrany
prav tretich osob k predmétu prdva autorského, musi byt v odivodnéni rozhodnuti
uvedeno, kdo vykonava pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo vykonava
majetkova prava k tomuto predmétu ochrany prdva autorského, je-li tato osoba
znama.

Odvolani
Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani.

VSB-TUO predloZi do 15 dn(i ode dne jeho dorugeni sou¢asné se spisovym materidlem
nadfizenému organu, kterym je v souladu s § 20 odst. 5 zdkona, Ufad pro ochranu
osobnich udajd. Ten o odvolani rozhodne do 15 dnl od jeho predloZeni.

Stiznost

Stiznost na postup pfi vyfizovani Zzadosti o informace mUlZe podat Zadatel,

- ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti,

- kterému po uplynuti Ihity nebyla poskytnuta informace nebo predloZena konec¢na
licen¢ni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

- kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti,

- ktery nesouhlasi s vy3i thrady sd&lené VSB-TUO podle ust. § 17 odst. 3 zakona,
nebo s vysi odmény podle ust. § 14b odst. 2 zakona, pozadovanymi v souvislosti
s poskytovanim informaci.

Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné. Je-li stiznosti podana ustné a nelze-li ji ihned
vyridit, sepisSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.

Stiznost se podava u VSB-TUO, a to do 30 dnil ode dne

a) doruceni sdéleni podle ust. § 6, § 14 odst. 5 pism. c) nebo § 17 odst. 3 zdkona,

b) uplynuti Ihaty pro poskytnuti informace podle ust. § 14 odst. 5 pism. d) nebo
§ 14 odst. 6 zakona.

O stiznosti rozhodne U¥ad pro ochranu osobnich Gdajd ve Ihaté 15 dnd ode dne, kdy
mu byla predloZena, v souladu s § 16a odst. 6 nebo odst. 7 zdkona.



7) Hrazeni nakladu

1. VSB-TUO je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnéna adat dhradu ve vysi,
ktera nesmi presahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych
nosi¢t dat a s odeslanim informaci 7adateli. VSB-TUO muze 7adat také uhradu za
mimoradné rozsahlé vyhledani informaci.

2. V pfipadé, Ze bude VSB-TUO za poskytnuti informace poZadovat Uhradu, pisemné
oznami tuto skuteénost spolu s vysi uhrady Zadateli pfred poskytnutim informace.
Z oznameni musi byt zfejmé, na zakladé jakych skutecnosti a jakym zplsobem byla
vyse Uhrady VSB-TUO vyéislena. Sou¢asti oznameni je pouceni o moznosti podat proti
pozadavku Uhrady nakladd za poskytnuti informace stiznost podle § 16a odst. 1 pism.
d) zdkona, ze kterého je patrné, v jaké lhaté Ize stiznost podat, od kterého dne se tato
IhGta pocita, o skutecnosti, kdo o stiznosti rozhoduje a o tom, kde se stiZznost podava.

3. Poskytnuti informace podle predchoziho bodu je podminéno zaplacenim pozadované
Uhrady. Pokud Zadatel do 60 dn(i ode dne oznameni vySe poZadované Uhrady Uhradu
nezaplati, VSB-TUO zadost odloZi.

4. VySe uhrad za poskytovani informaci je dana Sazebnikem uUhrad za poskytovani

informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim, ktery je v aktudlni verzi
pfistupny na www.vsb.cz.

Ostrava, 5. 8. 2024



