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Postup pfi uznavani vyssi moci COVID-19 - Vyjezdy zaméstnancti hrazené
z programu Erasmus+

NiZze uvedend pravidla vychdzi z Metodiky pro pldnovani a realizaci _mobilit KA103, KA107
a pro_uznavani vyssi moci Covid-19 podle pravidel platnych po 1. 7. 2020, které jsou vydavany
Domem zahranicni spoluprace.

V rdmci projektu Erasmus+ Ize uplatnit skutecné vynalozené naklady, které vznikly v disledku zasahu
vy$Si moci nad rdmec uznanych jednotkovych prispévkl a nelze je uhradit jinym zplsobem
(napf. navracenim predplacenych ¢astek za ubytovani apod.).

Vyssi moc
Vyssi moc je nahly nepredvidatelny zdsah do realizace mobility, ktery nuti Ucastnika ke zméné
varianty mobility nebo k ukonceni mobility — typické priklady jsou:
e predcasny navrat Ucastnika ze zahranici kvali zavedeni restriktivnich opatfeni relevantnich
autorit ¢i instituci nebo
e mizZe jit o zdravotni indispozici.

Jak postupovat v pripadé uplatnéni nakladt v ramci vyssi moci
Uplatnéni ndklad( je mozno poZadovat pouze na zakladé schvdleného Prikazu k pracovni cesté.

K uplatnéni poZzadavku na pokryti ndkladd z vy$si moci musi pracovnik doloZit Bc. Marté Blastikové
(tel. 4333) z Oddéleni mezinarodnich vztahl nasledujici dokumenty:

e prikaz k pracovni cesté,

e veskeré dokumenty dokladajici vysi naklad(, jejichz proplaceni pracovnik narokuje,

o dokumenty dokladajici prokazatelnou snahu pracovnika naklady minimalizovat (viz nize),

e rozhodnuti o zruSeni pracovni cesty (napf. email z univerzity, na kterou mél pracovnik

vycestovat).

Uplatnéni nakladl Ize poZadovat do 10 pracovnich dnd od rozhodnuti o zruseni planované cesty.

Na zakladé doloZenych dokumentl bude pracovnik do 10 pracovnich dnli Oddélenim mezinarodnich
vztahl kontaktovan a bude seznamen s dalSim postupem. Uznani naroku na proplaceni nakladl
podléhd schvaleni pracovniky Domu zahraniéni spoluprace.

Maximalni vySe uplatfiiované vyssi moci nesmi pfesdhnout vysi predem schvalenych nakladd v Prikazu
k pracovni cesté.

Zruseni nebo presunuti fyzické mobility
Pokud dojde kratce pfed vyjezdem k nucenému zruSeni ¢i presunuti fyzické mobility, Ize uplatnit
princip zasahu vyssi moci na predplacené a nevyuzité nezbytné naklady (napf. letenky, ubytovani
apod.), které nelze ziskat zpét (refundovat).

PoZzadované skutecné vynaloZené ndklady musi byt prokazatelné a ovéritelné podplrnymi
dokumenty.
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https://www.naerasmusplus.cz/file/5918/Metodika%20pro%20vy%C5%A1%C5%A1%C3%AD%20moci%20KA103,%20KA107.pdf
https://www.naerasmusplus.cz/file/5918/Metodika%20pro%20vy%C5%A1%C5%A1%C3%AD%20moci%20KA103,%20KA107.pdf

Proto je Ucastnikim mobilit doporuceno uschovéavat vsechny relevantni doklady jiz od zahajeni
pfiprav na mobilitu.

vvs

Co lze uznat jako naklad vyssi moci? Jaké jsou podptlirné dokumenty?
Relevantni divod(y) mohou byt tyto:
e oznameni hostitelské instituce o zruseni prezencni vyuky,
e prohlaseni narodnich autorit dané zemé o zavedenych opatfenich, povinné karanténé/testu
na Covid-19/zakazu cestovani apod.,
e uzavieni skol, podnik( apod.

Podplrnym dokumentem je napf. e-mail, screenshot z internetu s viditelnym datem apod.
Kazdy podpurny dokument musi obsahovat jméno Ucastnika, datum vystaveni/platby, ¢astku, ménu,
ucel (k urceni nutné souvislosti s mobilitou) a identifikaci (jméno, nazev, adresa, podpis) osoby
nebo organizace, ktera dokument vystavila (napf. banka, pronajimatel, dopravce...).

Letenky

Jednotkovy prispévek standardné pocitd s ihradou cesty tam i zpét. 1. letenka na cestu do zahranici
a 2. letenka na pldnovanou cestu ze zahranici jsou standardné hrazeny v rdmci pridéleného pausalu,
3. letenka = nahradni letenka, koupena ad-hoc pfi ndhlé zméné podminek a posunu letu.

Doporuceni: pofizovat flexibilni letenky s moZnosti zmény, nekupovat letenky v dlouhém casovém
predstihu.

Jako vyssi moc Ize proplatit skutec¢né vynaloZené naklady, které nebylo mozné ziskat zpét. Aby bylo
zamezeno dvojimu financovani, je nutné nejprve vycerpat moZnosti nahrady z jinych zdrojl
prokazatelnym zplsobem — vyuZzit zmény letu (pfipadny poplatek za posun letu je uznatelny),
pojisténi, narokovani vraceni ¢astky za zruseny let u aerolinek apod. Pokud jsou vyse uvedené zadosti
odmitnuty, ¢i opakované bez reakce, je moziné narokovat vicendklad z prostfedkl programu
Erasmus+.

Zrusené letenky (tzv. prvni a druhé letenky): doloZit fakturu a doklad o zaplaceni faktury, doklad
o vysi refundace nebo doklad, Ze Zadost o nahradu byla zamitnuta (pfi Zadné odpovédi opakovat
svou zadost, tuto komunikaci dolozit).

Nahradni letenky (tzv. tfeti letenky, koupené ad-hoc): dolozit fakturu ¢i jeji obdobu a doklad
o zaplaceni + doloZit, Ze z 2. letenky nebyla refundace mozna.

Vouchery: predstavuji poukdzku na ¢erpani sluzeb nebo zbozi v budoucnosti a jsou de facto ceninou.
Jedna se o neuznatelny ndaklad, protoZe muze snadno dojit ke dvojimu financovani.

V praxi ¢asto dochazi k tomu, zejména v souvislosti se zrusenymi lety, Ze aerolinky automaticky
vystavuji vouchery namisto penézité nahrady. Dle platné legislativy ma vsak cestujici v pripadé
zruseni letu narok na nahradu pofizovaci ceny letenky formou penézité kompenzace, nebo voucheru,
to vsak pouze v pfipadé, Ze s jeho vydanim vyslovné souhlasi. Dopravci tedy nejsou opravnéni
jednostranné cestujicim vratit voucher namisto penéznich prostfedkd a voucher je tfeba odmitnout.

Ubytovani:
Doporuceni: vyuzivat moznosti flexibilni rezervace ubytovani, preferovat uhradu na misté.
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Testy na COVID-19

V pfipadé nutnosti podstoupit test je proplaceni nakladd na absolvovani testu na individualnim
rozhodnuti vysilajiciho pracovisté (obvykle fakulta nebo centrum) a naklady na proplaceni jdou
na vrub tohoto vysilajiciho pracovisté zaméstnance.

Postup pfi uznavani vyssi moci COVID-19 - vyjezdy zaméstnanctli hrazené
z projektu Podpora cest zaméstnancti VSB-TUO do tietich zemi

V p¥ipadé zahrani¢nich cest v rdmci institucionalniho rozvojového projektu VSB-TUO "Podpora cest
zaméstnanct VSB-TUO do tfetich zemi" jsou vzniklé naklady spojené s neuskuteénénou/zrudenou
cestou hrazeny vysilajicim pracovistém.

Doporucujeme zaméstnancim sledovat aktudlni situaci na oficidlnich webovych strankach
Ministerstva zdravotnictvi CR https://koronavirus.mzcr.cz/ a na https://reopen.europa.eu/cs,
prehledné jsou viechny povinnosti uvedeny také na https://covid.gov.cz/.

Veskeré pracovni cesty museji byt uskute¢nény v souladu s platnymi vnitfnimi nafizenimi a se
smérnici Poskytovani nahrad cestovnich vydaji zaméstnancdm VSB-TUO; o vyslani pracovnika na
pracovni cestu rozhoduje vedouci pracovisté.

V pripadé jakychkoliv nejasnosti nebo pokud nastane situace vyse neuvedena, kontaktujte Bc. Martu
Blastikovou (marta.blastikova@vsb.cz ).

Zpracovaly: Mgr. et Mgr. Kamila Pokorna Mgr. et ’?Aigritiltnag::depsal
Bc. Marta Blastikova Mgr. Kamila kamila Pokorna
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Datum zvefejnéni: 22.11.2021
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