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Uzivatelska pfirucka EPZ-Navratové granty

1.1 Prihlaseni do aplikace
Piihlaseni do aplikace probiha prostiednictvim SSO. Pri prihlasovani je nutné zadat os.
¢islo malymi pismeny, nap¥. ,,nov11%.

Pokud se vyskytnou problémy s pirihldSenim, obrat’te se na univerzitniho sprdvce.
Kontakt: radomira.vajsova@vsb.cz

1.2 Zadani noveho projektu

Pro zadani nového projektu je tieba kliknout na polozku ,,Moje ndvrhy a projekty“ a zde na
polozku ,,Novy projekt/zakazka*.

V5B TECHNICKA
ERTTITA

s THAVA

t Evidence projektl a zakazek Moje navrhy a projek
Evidence projektd a A
zakazek 4+ Novy projekt/zakazka

B Moje navrhy a projekty
Moje projekty/zakazky

Zvoli se agenda:

Navratovy grant VEB-TUO

o NG - Navraty
T 2025

NG - Navratovy grant V3B-TUC

Soucasti Uzavérka -

V3B-TUO 31122026 23:59
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Uzivatelska pfirucka EPZ-Navratové granty

Pak se otevie obrazovka:

Novy projekt/zakazka

NG -.Navratovy grant VSB-TUO

Zadani neuvedeno.

- Pfiloha Tl Popis piilohy

Zadani nema Zadné pfilohy.

Zde lze nahrat piilohy. Pokud Zadné nejsou Kk dispozici nebo je nyni Zadatel nechce nahrét,
pokracuje Sipkou v pravém dolnim rohu ,,ZaloZit projekt/zakazku*.

Zalozit projekt/zakazku
x °

Na obrazovce Zadatel vyplni povinna pole.

Novy projektizakazka
Vjimka z uzavérky
Bez vijimky ) Zkusebni projekiizakézka
Soutéz Cislo projektu
NG - Navratovy grant VSB-TUQ

Viastnik Pracovisté @

Nazev projektt Zvétsit pole Datum trvani od Datum trvani do

J

Foloika je povinna Poloika je povinna

Do role univerzity zvolte ,,Piijemnce®.
Role univerzity

‘ |PFijemce v ‘

Nevybrano
Koordinator

Spolupfijemce

Po vyplnéni poli pokracuje opét Sipkou v pravém dolnim rohu. Po kliknuti na tuto Sipku se
posune na dalsi stranku. V horni ¢asti obrazovky se objevi informaéni okno:

—_ummm_
Vytvoreno

Zaznam byl uspésné vytvolen

Timto se vygeneruje EPZ ID, které je jednoznaénym identifikatorem projektu a také ¢islo
projektu.
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Uzivatelska pfirucka EPZ-Navratové granty

1.2.1 Zakladni informace

V dalsim kroku je tfeba doplnit povinna pole ,,Obor VaV* a ,,Anotace.

Projekt/zakazka: pokus pro navod

Zakladni informace Regitelsky tym Rozpocet s odivodnénim poloZek Piilohy Popis aktivit projektu Odeslané notifikace

Vyjimka z uzavérky

Bez vijimky [[) Zkudebni projeki/zakdzka

Soutéi Cislo projektu
NG - Névratovy grant VSB-TUQ NGI2025-013

Vlastnik Pracovisté g Zkontrolovano NS

Radomira Vajsova 9350 IET

i
x

Program

GAO: GN_2025 - Navratové granty (OP JAK)

Nazev projektu Zvétsit pole Cislo projektu v SAP L

pokus pro ndvod
s

Pokud je u polozky ikona ¢iselniku , Je nutné ji pouzit. Po vyplnéni polozek se vpravo

L «
dole objevi ikona .pro uloZeni.

=)
Zadavani projektu miize Zadatel kdykoliv prerusit kliknutim na ikonu vedle diskety

Kliknutim na zalozku v horni asti se Zadatel dostane do dal3ich ¢asti zadavani projektu.

1.2.2 Resitelé projektu

Projekt/zakazka: pokus pro navod

Zakladni informace Resitelsky tym Rozpoéet s odivodnénim poloZek Pfilohy Popis aktivit projektu Odeslané notifikace

Pti zadévani fesitele mize zadévajici zadat jako feSitele sebe, nebo jinou osobu.
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Uzivatelska pfirucka EPZ-Navratové granty

+ Mentor ]
U polozky ,,Mentor je nutné vyplnit pole ,,popis zapojeni mentora*.
Mentor
Osoba Pracovisté @
al=]
Telefon @ Email @

Popis zapojeni Mentora

Yr W we

V polozce ,,DalSi FeSitelé* je mozno zadat maximalné 4 fesitele.

+ Dalsi resitels

Osoba Vztah

Zadna osoba v této roli se nedcastni.

Pii jakémkoli dopInéni doporucujeme uloZit zmény pomoci tlacitka

1.2.3 DalSi zalozky
Po vyplnéni potiebnych polozek a jejich ulozeni pokraduje Zadatel na dalsi zalozky:

e Rozpocet s odlivodnénim poloZek
e Prilohy
e Popis aktivit projektu
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Uzivatelska pfirucka EPZ-Navratové granty

Projekt/zakazka: pokus pro navod

Zékladni informace Resitelsky tym Rozpocet s odiivodnénim poloZek A Prilohy Popis aktivit projektu Odeslané notifikace

Polozka rozpoctu Pozadovana castka (KE) Zdin
Mzdové naklady (celkem) 0
L. Hlavni feSitel (mzda) &
i Mentor (mzda) A
.. Clenové odbomého tymu (mzdy) &
Hlavni fesitel (pfispévek na péci) A
Mobilita Hlavniho feditele navratového grantu (vyjezdy) A
Rozvoj vzdélavani (hlavni fesitel) A

Celkem 0

Castky uvedené v rozpo&tovych kolonkach s odiivodnénim polozek musi odpovidat ¢astkam
zadanym v kalkulacce.

V zélozce PFilohy je nutné dopnit v§echny povinné pfilohy.
Jsou oznaceny takto:

Detail g
Detail A&

V zalozce Popis aktivit projektu je nezbytné fadné vyplnit veskeré povinné polozky z
workflow.

Stav vyplnéni povinnych polozek muze Zadatel v kterémkoli kroku ovéfit kliknutim na
»Zkontrolovat® v pravém hornim rohu.

" Zkontrolovat := Pravidla i
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Uzivatelska pfirucka EPZ-Navratové granty

Po kliknuti na tuto polozku se vypise vysledek kontroly:

Vysledky kontroly x

Resitelsky tym
o Pracovisté hlavniho Feditele neni vyplnéno. &»
o Pole Popis zapojeni Hlavniho feditele navratového grantu’ u feditele VAJSOVA Radomira (Hlavni feditel) je nutno vyplnit. &
o Pole 'Popis kariémiho planu Hlavni feditele’ u feitele VAJSOVA Radomira (Hlavni fesitel) je nutno vyplnit. £
« Rozpoéet s odivodnénim poloZek
Castka v poloZce Mentor (mzda) musi byt vypinéna. &
Castka v polozce Clenové odbomého tymu (mzdy) musi bt vyplnéna. &
Castka v poloZce Hlavni fesitel (mzda) musi byt vypinéna. &
Castka v poloZce Rozvoj vzdélavani (hlavni feditel) musi byt vypinéna. &>
Castka v poloZce Hlavni Feditel (piispévek na péci) musi byt vypinéna. &
Castka v poloZce Mobilita Hlavniho Feditele navratového grantu (vijezdy) musi byt vyplnéna. &£
filohy
\/ pfiloze typu "Cestné prohlddeni k tématu disertaéni prace’ neni prozatim nahran samotny soubor. £
V pfiloze typu "Vyjadfeni vedouciho pracovidté’ neni prozatim nahran samotny soubor. &£
V pfiloze typu "Podklady potvrzujici soulad s kariémi pfestavkou’ neni prozatim nahran samotny soubor. &£
V piiloze typu "Kalkulacka jednotkovych nakladd' neni prozatim nahran samotny souber. £
V pfiloze typu "Motivaéni dopis’ neni prozatim nahran samotny soubor. &
V priloze typu "CV Hlavniho fesitele’ neni prozatim nahran samotny soubor. &
\ pfiloze typu ‘Cestné prohld$eni o nezap. do obdobnych projektd’ neni prozatim nahran samotny soubor. &
Paopis aktivit projektu
Pole "Popis principu oteviené védy’ je nutno vyplnit. &
Pole "Vystupy a vysledky realizovaného vyzkumu' je nutno vyplnit. &
Paole "Maobility’ je nutno vyplnit. &
Pole "Vzdélavani a aktivity' je nutno vyplnit. £»
Pole "Popis cild navratového grantu’ je nutno vyplnit. £
Paole "Popis souladu s RIS3 strategii’ je nutno vyplnit. £

Do oo o o0 o

.
o 0 0 0 0 0 O

o 0 0 0 0 O

1.2.4 Podani projektu
Pokud jsou vyplnény vSechny povinné polozky, lze poslat navrh projektu ke schvaleni.

Kliknutim na tlac¢itko se preda projekt ke schvéleni.

+ Potvrdit
Po kliknuti na - dojede ke zméné stavu projektu na ,,Podano“. V tuto chvili jiz
nema Zadatel moZnost projekt editovat.

Po kontrole muze byt pozadovano doplnéni. Koordinator tedy zméni stav na ,,Vraceno
k opravé“ a do komentate napiSe pozadavek.

Doplnéno
Po doplnéni klikne fesitel na tlacitko v levém dolnim rohu a tim projekt znovu
odevzda.
Koordinator jej mize znovu vratit k doplnéni, neschvalit nebo schvalit.
Pii neschvaleni se zméni stav na ,,Formalné zamitnuto*.
Po schvaleni se zméni stav na ,,Formalné schvaleno* .
Koordinator pred4 Zadost k ohodnoceni. Stav se zméni na ,,Hodnoceni oponenty*.
Po ohodnoceni se stav zméni na ,,Ohodnoceno*.
Pokud je financovani schvaleno, zméni se stav na ,,Projekt schvalen k financovani.
Pokud neni financovani schvaleno, zméni se stav na ,,Projekt neschvalen k financovani‘.

V ptipad¢ pozadavku na doplnéni Zadosti je nutno do ¢asti Ptilohy vlozit pozadované
dokumenty.
Dalsi postup v systému EPZ:
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Uzivatelska pfirucka EPZ-Navratové granty

1. Zadost ,,Ulozit .

2. Kliknout na v levém dolnim rohu.

ree
1

3. Kliknout na ,,Ignorovat varovan
Vysledky kontroly pfi provedeni WF akce - stav byl nezménén x

» Prilohy
= Do projektu je doporuéeno nahrat pfilohu typu 'Grantova smlouva'. &
= Do projektu je doporugeno nahrat piilohu typu 'Plan spravy dat v souladu s FAIR principy’. &>
o Do projektu je doporuéeno nahrat pfilohu typu 'Zadost 0 zménu navratového grantu’. £

+ Ignorovat varovani ¥ Odejit

| |
4. Kliknout na ,,Potvrdit*
5. Statut projektu se zméni na ,,Doplnéno zadatelem*. Dopinéno zadatelem

ror ~r

Bez tohoto potvrzeni nebude proces podani zadosti ukonéen.

1.3 Pribéiné a zavérecné zpravy, ukonéeni projektu

V pribéchu feSeni 1ze pouZit tlkacitka:

3 Predat do piipravy PZ/ZZ  ~= Podat Zadost 0 zménu

PZ — priibézna zprava
ZZ — zaveéreCna zprava

. ; -~ Predat do plipravy PZZZ
Po kliknuti na lze nahrat pribéznou/zaveérecnou zpravu a odevzdat

ji. V seznamu ptiloh se pozadované ptilohy oznaci jako povinné.
Detail g,

Detail &
Po vlozeni vsSech pfiloh odesle fesitel pribéznou/zavérecnou zpravu kliknutim na:

~ Odevzdat PZ/77
Stav projektu se zméni na ,,Podana pribéZnéd/zavérena zprava*.

Nasledné je mozné projekt uzaviit nebo opravit PZ/ZZ

~ Uzaviit projekt = Opravit PZ/ZZ

Zde lze opravit prib&znou/zavéreénou zpravu a znovu ji odevzdat.

_ ~ zaviit projekt ]
Kliknutim na se projekt uzavie.
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